
Freie Waldorfschule Filstal Checkliste Veranstaltungscatering

Anlass: Öffentliche Klassenspiele, Konzerte – Ziel: alle können rechtzeitig ihren Durst und Hunger stillen

Aktion: Ansprechpartner: Erledigt?

Festlegung Klassenkoordinator Klasse

Abklärung mit Öffentlichkeitskreis Sabine Thoma

Festlegung Catering-Umfang (Essen, Getränke in 
Flaschen / offen) 

Klassenkoordinator 

Information Hausmeister bezüglich
 Spukschutz
 Stehtische (unter der Treppe mittleres 

Treppenhaus)
 Dauerlicht während der Veranstaltung einschalten 

(Erinnerung kurz vorher)
 Abstimmung, wann kann Aufbau erfolgen 

(Schlüssel notwendig? Gebäude offen?)

Herr Jakob

Werden Gläser aus der Küche benötigt? Wer spült? Ggf. 
Schlüsselfrage klären

Abstimmung mit Hr. 
Binder

Einsatzplan erstellen (Vorbereitung / Pausenverkauf / 
Aufräumen) z. B. über Doodle-Liste

Wer bringt Material?
 Kassen mit Wechselgeld
 Papiertücher + Fensterreiniger für Spuckschutz
 Servietten für Häppchen
 Beschriftungsfähnchen für die Leckereien
 Messer zum Aufschneiden
 Kuchenheber / Zangen

Getränke bestellen / besorgen:
 ISIS-Getränke sind beliebt und in mehreren Sorten 

verfügbar
 Wasser entweder in Gläsern oder Fläschchen 

(medium und oder still)
 Apfelsaft war zuletzt nicht mehr so nachgefragt 

(Gläser oder Fläschchen)

Preise festlegen (möglichst einheitlich), z. B.
ISIS = 2,00 EURO + 0,50 EURO Pfand
Leckereinen = Stück 1 Euro oder auf Spendenbasis 
(benötigt meist einen ausgehängten Richtpreis)
Wasser in Glas mit Nachschenkmöglichkeit = 1 EURO
Schilder zum Aushang anfertigen

Verkauf - Folgendes hat sich bewährt:
 Mehrere Kassen und Verkaufsstellen 
 Einheitspreise für die Leckereien (diese 

ungeschnitten anliefern lassen und vor Ort in 
passende Stücke teilen)

 Möglichst hoch (z.B. mit Wäscheleine) anzeigen, 
wo es was gibt und was es kostet

 Pfand für Flaschen erheben (50 Cent) – 
 Rückgabestelle kenntlich machen
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Freie Waldorfschule Filstal Checkliste Veranstaltungscatering

ISIS-Sorten:

Erfahrungswerte 8. Klass-Spiel 1.4.2017

Getränke: Abend 1 Abend 2
Sprudel 6 x 0,75 l 8 x 0,75 l
ISIS 80 x 0,3 l 130 x 0,3 l

Besonders beliebt Bitter Lemon 
und Granatapfel

Apfelsaft Ca. 2 l Ca. 3 l

Leckereien: k.A. 160 Salzige Häppchen und  190 
süße Häppchen

Vision für einen effektiveren und kundenfreundlicheren Verkaufsaufbau:

In der Nische vor dem Aquarium nur die Häppchen. 
Getränke rechts und links in den Flurbereichen, z.B. via Stehtischen…

Und sonst noch?
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